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1. OBJIACTDb IPUMEHEHM 1

1.1. Ilomoxenue o mopsnke OQOpPMIEHHMS, BbIAAa4H, y4eTa ¥ XpaHEHHs
JIOKYMEHTOB O KBalu(uKalu¥ B cepe ITOMOIHUTEILHOrO MpodeccHOHATEHOrO
obpasoBanus (nmanee — Ilonoxkenwue) yCTéHaBnHBaeT TpeOOBaHUS K TOPSAKY
opopmiieHHs, BBINAYM, yyeTa H XpaHEHWs JOKYMEHTOB O KBalu(HKAIUH,
TOKYMEHTOB 00 OOy4eHHH 10 pe3yibTaTaM OCBOEHUSI JOIOIHHUTEIHHBIX
Npo(eCcCHOHANbHBIX IIporpaMM B UYacTHOM YYPEXICHHH IONOIHHTEIHHOIO
npodeccHoHanbHOro  obpasoBaHus «CHOMPCKHME  T'yMaHHTapHO-TEXHHUYECKHH

HUHCTUTYT» (Jajee — MHCTUTYT)..

e ITonoxenue MOJIJIEKUT K HUCIIOJIHEHHIO CTPYKTYPHBIMH
noapasaeleHus MU Hucturyra, o0ecIeunBarOIUMH JIOKYMEHTAI[MOHHOE
COIIPOBOXKEHHE 00pa30BaTeNEHOrO rpouecca o JIOTIOJTHUTEIEHBIM

Npo(hecCHOHATBHBIM ITPOTPaMMaM.
2. HOPMATHUBHBIE CCBLIIKHA

2.1. Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH CO  CIELYIONIMMH
3aKOHOJIaTEIbHBIMU U HOPMATUBHBIMU aKTAMH:

— ®enepanbublii 3akoH Poccuiickoit @enepartau ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6
o0pa3zoBaHUH B Poccui«icxbﬁ Oenepanuny;

— Ilpukas MunucrepcTBa obpasoBaHus M Hayku Poccuiickoit @enepaiuu ot
01.07.2013 Ne 499 «O6 yrteepxnenuu Ilopsimka oOpraHM3alud |
OCYILECTBJIEHMsI 00pa3oBaTebHOM JEATENbHOCTH [0 IOTIONHUTEIHHBIM
po¢eCCHOHAIIEHBIM MPOTrPaMMaM»;

— IIuceMo MuHucTepcTBa 0OpazoBaHus M Hayku Poccuiickoit ®@enepaiu oT
12.03.2015 Ne AK-608/06 «MeTtonudeckue peKOMEHAAIWH 110 pa3paboTke,
MOpAAKY BBIJAYM M y4YeTy JOKYMEHTOB O KBamupukamuu B cdepe
JOTOJHUTEIBHOTO NPOdeCCHOHATBEHOTO 00pa30BaHUS;

— VYcra UY AI1IO «CI'TW»;

— HHble HOPMAaTHBHBIE NPABOBbIE aKTHI, perIAMEHTUPYIOIIKE NesITeIbHOCTh B

cdepe TOMOTHUTEIHHOTO NPO(EeCCHOHAIBHOIO 00pa30BaHHusl.



3. OBIIHUE ITOJOXKEHHSI

3.1. JloKyMeHThl = yCTaHOBJIEHHOro o0pa3lia O JOIOJHHTEIEHOM
npohecCHOHATEHOM 00pa30BaHuK (JOKYMEHTHI O KBaNM(HUKAIMK): yI0CTOBEpEHHE
O MOBBIIIEHUM KBATU(UKALKMK, JUIUIOM O MNpodecCHOHAIBHOH MeperoAroToBKe,
BBIJIAIOTCs JIMLIAM, 3a4MCIE€HHBIM B MHCTUTYT Ha OO0y4yeHHe IO JOIOJIHHUTEIHHOM
Mpo(ecCHOHANBHON  IporpamMmMe, YCIEIIHO OCBOHBIIMM  COOTBETCTBYIOLIYIO
IPOrpaMMy ¥ IMPOILEIIINM HTOTOBYIO aTTECTAIIMIO.

B  3aBucuMocTH 0OT o00BEMa JONOIHHUTENBHOH INPO(ECCHOHAILHOM
IpOrpaMMBI, OCBOEHHE KOTOpPOM 3aBepIlwl Ciyllarenib, MpeaycMOTPeHa BhIava
CIEeAYIOIIUX JOKYMEHTOB O KBAIM(HKAIMH YCTAHOBIEHHOI'0 00pasia:

— YIOCTOBEpEHHE O IIOBBILUECHUHM KBaTMGUKAIMU JUIS JIWI, YCIEIIHO
OCBOMBIIHX JIOTIOJHUTENBHYIO IIPOoGEeCCHOHANBHYIO IporpaMMy B 00beMe He
MeHee 16 Jacos;

— JOWUIUIOM O TIpOo(ecCHOHANBHOM IEeperoAroToBKe — JUIs JIMI, YCIHEIIHO
OCBOMBIIIHX JOMOJHUTENBHYIO MPO(PECCHOHAIBHYIO MPOrpaMMy B 00beMe He
MeHee 252 4acoB.

3.2. JloxymeHT O KBalnu(pHUKALMU BBIIAETCI Ha OJaHKe, SBISIOIIHAMCS
3AMUINEHHBIM OT MOJIENIOK IMoMurpaduIeckoil mpoayKuuel, obOpaszer KOTOPOTro
CaMOCTOSTENIFHO yCTaHOBJIeH MHCTUTYTOM U (DUKCHpYyeTCsl B IIpHKa3e JUPEKTOpa
HNuctutyTa.

3.3. B coorBerctBuu co ct. 60 (m.12, 15) PenepanpHOro 3akoHa OT
29.12.2012 1. Ne273-®3 «0O6 oOpazoBanum B Poccuiickoit ®epepanun» B
VHCTUTYTe TpeaycMOTpeHa Bbljada JOKYMEHTOB YCTaHOBJEHHOro oOpasua o0
o0y4eHuu: cripaBka 00 o0y4yeHuu (rieproze o0yueHus) U cepTudUKaT 00 00yIeHHH.

3.4. CopaBka 00 0oOydyeHMH BBIAAETCS JIMIIAM, HE IPOIIEAIIHM HTOIOBOH
aTTECTAllMM FIIA IOJYYMBIIMM HAa WTOTOBOHM aTTecTalid HEeyJOBJIETBOPHUTEIbHBIE
pe3ynbTaThl, a TakXKe JIMIaM, OCBOMBIIMM  4YacTb  JONOJHHTEIbHOM
podecCHOHANTBHOM MPOrpaMMBl ¥ (WIIM) OTYMCIeHHBIM U3 VIHCTHTYTA.

3.5. Ceprudukar 06 00y4eHHH BBITAETCS B CIydae OTCYTCTBUS (POPMalIbHBIX

OCHOBAHHH /ISl BBIJIAYH JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIHU:



— JMIaM, OCBOMBIIMM 00pa3oBaTelIbHYI0 IIpOrpaMMy, II0 KOTOpOH He
npeﬁyCMOTpeHo IIPOBECHUE UTOTOBOM aTTECTALUN;

— JIALaM, OCBOMBIIKM JIONOJHHUTEIBHYIO HIPO(PECCHOHANBHYIO IIPOrpamMmmy
napajuleJIbHO C MOTy4eHHEM cpefHee IIPpo(dheCCHOHAIBHOTO U (HMJIH) BBICIIErO
00pa3oBaHus ¥ He MOJYYUBINMM HA MOMEHT 3aBEPLIEHHS JONOJHHTENLHOMN
npodeccHOHaNBHOW  NpoOrpaMMbl  COOTBETCTBYIOINIHM  JTOKYMEHT 00
o0pa3oBaHuy U O KBATH(MHUKAIIAH.

3.6. Obpa31pl JOKYMEHTOB 00 00yYEHHH CaMOCTOSTENBHO YCTAHABIMBAIOTCS
HuctutyTOM U (QUKCHpYeTCs B IpHKase AupekTopa MHCTUTYTA.

3.7. JlokymMeHT yCTaHOBJIEHHOTrO oOpa3na, coiepamid OIIMOKH,
oOHapy KeHHBbIEe JIULIOM IIOCI€ €ro IMOJy4YeHus, 0o coTpyaHukoM MHCTHUTYTa 10
€ro BbIAAYH, IIOMJISKUT 3aMEHE Ha JOKYMEHT yCTaHOBJIEHHOTo oOpa3ziua 6e3 ormmbok
(mybnmukat). JlokymeHT, coaepKallWii OIIHMOKH  IIOJJIEKHT HM3BATHIO W
YHUUYTOXKEHHUIO B YCTAHOBIIEHHOM MOPSIIKE.

3.8. 3a Bplgady JOKYMEHTOB O KBATH(DHUKAIUU, JOKYMEHTOB 00 00yUYeHUH U
JyONMKaTOB YKa3aHHBIX JJOKYMEHTOB IUlaTa He B3UMAaeTCsl.

3.9. OtTBercTBEeHHOCTh 3a XpaHeHHWE OJIAHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH
BO3JIaraercs Ha nupekropa MHcTutyTa.

3.10. OrBercTBeHHOCTH 32 OQOpMIIeHHE, BbIAYy, Yy4e€T U XpaHeHHe
JOKYMEHTOB O KBaJIU(DHUKAIMK, NOKYMEHTOB 00 O0O0y4YeHMH 1O pe3yJibTaram
OCBOEHHS JIONIOJIHUTEIBHBIX IpO(EecCHOHANBHBIX IIpOorpaMM Bo3Jjaraercs Ha
PYKOBOAMTENSA CTPYKTYpHOro mojpasfenenus MHcTUTyTa ©M  3aKpemsisieTcs

pacmopsIUTENbHBIM akToM qupekTopa HcTuTyTA.

4. BAIIOJIHEHUE BJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®OUKAIINHA,
JOKYMEHTOB Ob OBYYEHUHU

4.1. JlokyMeHTH O KBaIudukanuu, cepTudukar o0 o0yyeHUH
opopmisIFOTCS. Ha TrocyaapcTBeHHOM s3blke Pocculiickoli @enepauuu. biaanku
JOKYMEHTOB 3allOJHSIOTCS II€YaTHBIM CIIOCOOOM € IIOMOINBIO IIPHHTEPA B

COOTBETCTBHH C YTBCPKACHHBIMH 06p&3HaMI'I 3aIl10JIHCEHHUSA JOKYMCHTOB



(ITpunoxenue 1-4). PykonucHoe 3amoiHeHHE HE TOITyCKaeTCs.

4.2. TIlpu 3anonHeHuMy  OJaHKOB JOKYMEHTOB O  KBaJIM(pHUKAIINH,
cepTH(duKaTa 06 00y4eHUH YKa3BIBAIOTCS CIIEAYIOIIHUE CBEISHMUS:

— o¢unuansHoe HasBanue HWHCTUTYTa B WMEHMTEIBHOM IIafie)e, COIJIACHO
Vcragy;

— PEruCTPalMOHHBIH HOMEP 10 KHUI'® PErHCTPALK JOKYyMEHTOB;

— Ha¥MEHOBAHHUE IOpoJia, B KOTOPOM HaxomuTcs MHCTUTYT;

— JlaTa BBIIAYM JJOKYMEHTa;

— (aMunus, UM U OTYECTBO JIMIA, IPOLIE/IIEr0 MOBHIIEHHE KBATH(DHKAIMH
WM NpodecCHOHANBHYI0 MEePernoAroTOBKY (MUIIETCS IIOJHOCTBIO B
HMEHUTEIIBHOM IIaJIe)K€ B COOTBETCTBMM C 3alWChi0 B TACIOpPTe WIIH
JOKyMEHTe, ero 3aMeHsromeM). PaMunus, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOT'O
rpakKJaHUHA 3alMCBIBAIOTCS 10 JaHHBIM HAIlMOHAJIBHOI'O IIacIopTa B
PYCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPHUITLIUHT;

— HauMeHOBaHUE IIPOrpaMMBI;

— CpOK OCBOEHUSI IIPOTrpaMMBl;

— Tepuoj 00yueHus;

— HOBBIH BHJ TpOQeCcCHOHAIBHON [eATeNbHOCTH W/WIA HauMEHOBaHHE
MIPUCBOEHHOM KBanu(UKanuu (IIpy HATMYKH).

4.3. brmaHk [OKyMeHTa IOANKCBIBaeTCA JupekTopoM HMHctuTyTa ™M
CeKpeTapeM — JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a O(QOpMJIEHHE, BBIa4y M XpaHEHHE
IOKYMEHTOB O KkBanudukanuy. Iloamuche Ha JOKYMEHTax IPOCTABISIETCS
YepHUJIAMH WJIM TIacToi YepHoro npera. [lonnucanue JOKyMEHTOB (PaKCHMHUIBHOH
MOJIKCEIO He noryckaercs. Ha mecrte, orBeieHHOM 1uis edat — « M.IL», craBuTCA
nedats MucturyTa.

4.4, brnaHk NpUIOXKeHHs (IpU HaJIW4YUM) 3aMOIHSAETCS B COOTBETCTBHUHU C
IPeTyCMOTPEHHBIMU  TOJSIMH, W  COACPKUT CBEACHHS O HaWMEHOBaHUH
JIOTIOITHUTENBHONH MPO(GECCHOHANBHON NPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHHH IPHUCBOEHHOM
KBAIMOUKAIMKA (P HAIWYMM), HM3YyYEHHBIX JAWUCLHUIUIMHAX, HX o0beMe o

IMOJYYEHHBIX OIlI€CHKax, CPOKE OGY‘ICHPDI, roge IMOCTYILICHHUS Ha 06yquHe, roge




OKOHYaHUS 00y4deHHSI.

4.5. llocme 3amonmHeHHs ONaHK MOKyMEHTa [OJDKEH OBITh TINATEIHEHO
IPOBEpPEH Ha TOYHOCTL BHECEHHBIX B HEro 3amuceil. JJOKyMeHT, COCTaBIEHHBIH C
OIIMOKAMH, HJIM HE B COOTBETCTBUH C JaHHBEIM IlONIOXKE€HHEM, CUHTaeTCs
HEIEeHUCTBUTEIbHEIM. LcropueHHble IpH 3aIlONHEHWH OJIaHKM JOKYMEHTOB O
KBanuUKaLuY, CcepTHQUKaTOB 06 0Oy4eHHH TOJIEXAT YHHUTOXKCHHIO B
YCTaHOBJIEHHOM ITOPSIJIKE.

4.6. JIokyMeHTHI 0 KBaju(UKauy, cepTudGUKAT 00 00yYeHMH JOKHEI OBITH
o(hopMIIEHBl M TOTOBBI K BBIIade He IMO3AHee 5 paboumx AHEH ¢ JaThl H3IAHUs

npuKasa 00 OTYUCIICHHS CIIyIIaTes.

S. BBITAYA JOKYMEHTOB O KBAJIM®OUKAIIUHU, TOKYMEHTOB
Ob OBYYEHUMU, IYBJIUKATOB IOKYMEHTOB

5.1. JlokyMeHT o0 KBanu(HKaluM, IOKyMEHT 00 oOydeHuw (IyOiukar
JOKYMEHTA) BBIIA€TCs BBIITYCKHHKY:

— JIMYHO;

— JpyroMy JIMIly 1O 3aBEPEHHON B YCTAHOBIICHHOM IIOPS/KE IOBEPEHHOCTH,
BBIJIaHHOH yKa3aHHOMY JIUILY BBIITYCKHHKOM;

— 110 3asBJIEHUIO BBINYCKHMKA HalpaBlIsIeTCsl B €ro ajpec 4epe3 ONepaTopoB
TIOYTOBOH CBSI3W OOILEro MOJIb30BAaHMSI 3aKa3HEIM IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C
YBEIOMIICHHEM O BPYYCHHH.

5.2. YBenomieHue O BpyYeHHMH XpPaHHUTCS BMECTE€ C KHMIAMM PErHCTPali{
JIOKYMEHTOB.

5.3. [loBepeHHOCTb M (WNM) 3asBIEHHE, [0 KOTOPBIM OBLUI BBIJIAH
(HampaBlleH) JOKYMEHT (IyOnuKaT J[OKyMEHTa), XDAHSTCS B JIMYHOM el
BBIITYCKHHKA. ‘ |

5.4. Jybnukar JOKyMeHTa O KBaIM(HUKAIUH, cepTHuKaTa 00 00y4eHHH
BBIJIAETCS:

— B3aMEH YTpPaueHHOro JOKyMEHTa O Kpalnudukamuu, cepruduxara o0

06y'-IeHHH (Ha OCHOBaHHH JIMYHOT'O 3asBJICHHA, BBIIIHCKH H3 IIPHKasa




HuctuTyTa O BBIAa4e JOKYMEHTa, OOBSABICHHH O IOTEpe IOKYMEHTa B

cpencTBax MaccoBOW MHGOpPMALIMH);

— B3aMEH JOKyMeHTa O KBanudukanuy, ceprupukara o0 oOydeHuw,

CozlepXalero omMubKy, oOHapyKeHHBIE BBILYCKHHKOM II0CIIE €r0 MOJIy4eHH s

(Ha OCHOBaHMM JIMYHOT'O 3asBIEHHS C yKa3aHHEM OIINOOK);

— WLy, U3MEHUBIIEMY (PaMUIHIO (UM, OTYECTBO) (Ha OCHOBAHMH 3aSBIICHUS U

KOIIMI JOKYMEHTOB, IOATBEPXKAAIOIIUX CMEHY IIePCOHABHEIX JaHHBIX).

5.5. B cimy4ae yTpaThl TOIBKO AUIUIOMA JIMOO B Ciydae OOHAPYKEHHS B HEM
OIMOOK IIOCIIe €ro IMONy4eHHs BBITYCKHHKOM BEBIJAIOTCS AyOIMKaT AUILIOMA H
OyOIUKaT IPUIIOKEHUS K HEMY.

5.6. B ciydae yTpaThl TOJIBKO IPHIIOKEHHS K IUIUIOMY JIMOO B Cllydae
oOHapyXeHHss B HEM OLIMOOK IOC/Ie €ro IOJyYyeHWs BBITYCKHMKOM BBIJAeTCs
IyONUKAT MPHIIOKEHHUS K JUIUIOMY.

5.7. Junnom (nyGmukaT AUIioMa) 6e3 NPUIIOKEHHUS K HeMY JeHCTBUTENEH.
IIpunoxxeHue K AUIIIOMY HeAeHCTBUTENIbHO Oe3 quruioma. J{yOuKaT npriIoyKeHHs K
IOUIUIOMY HeleHCcTBHUTeNeH 0e3 auruioma uim 6e3 ny0iuKaTa JUILioMa.

5.8. Jlybnukar mokymeHTa O KBanHbHKaIHH, cepTHdHKaTa 06 00ydeHHH
BBIZIAETCS] Ha OCHOBaHHUM Ju4YHOTO 3asBienus ([Ipunoxenue 5).

5.9. Jluno, yrpartuBlIee MOKYMEHT O KBaIH(HUKAIMH, CepTHGHKAT 00
O00y4eHUH MOXET IOJyYUTh JOyONnuKaT HOKyMEHTa IPH YCIOBHHM HAllHYHsS B
HNucTutyTe BceX HEOOXOJUMBIX CBENEHHH O TIIPOXOXKIECHHH NAHHBIM JIAIIOM
o0y4eHwHs.

Jlybnukar Beliaercs Ha (haMUJIMIO, UMsI, OTYECTBO, HACHTHYHbIE MOJTHHHUKY
nokymeHTta. J[yOnmukaTr BblIaeTcsl HA OCHOBAaHWM 3asBIICHUS JIMIA, YTPATHUBIIETO
TOKYMEHT O KBaluukauud, cepTuGurar o6 oOyYeHHH C TPHIOKEHHEM KOITHH
o0BsBIEHHUS O MoTepe NokymeHTa. JlyOnukar Beiaerca Ha OiaHke, EHCTBYIOLIEM
Ha MOMEHT BbIJaud aybnukara. Ha ny6nmkaTe JOKyMeHTa B 3arojloBOK HA THTYJIE
crpaBa BBEpXY CTaBUTCS IITAMM «ITyOIHKATY.

5.10. Jluno, usmeHuBlIiee (aMunuio (MMs, OTYECTBO), BIIpaBe OOMEHSTDH

UMEIOLIMICS Y HEro JIOKYMeHT O KBasuukanuu / ceprudukar o6 oOyuyeHWH Ha



AyOnMKaT JNOKyMeHTa O KBalu(uKaluu, ceprudukara o6 oOydeHHH C HOBOM
amunuels (umenem, otdectBoM). OOMEH IPOU3BOIUTCSA HA OCHOBAHHM 3aSBJICHHUS
JNULA, M3MEHHBIIETO CBOIO (aMHIMIO (MMS, OTYECTBO), C INPUIOKEHHEM KOl
MIOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAOINX U3MeHEeHNE (haMIUIHH (MMEHH, OT9eCTBa) JIULIA.

5.11. 3asBreHne o BelTaue ayOnMKaTa JOKYMEHTOB, KONMH Ay6IHKaTta
MOKyMEHTa M JOKYMEHTBI, MOATBEPXIAlONIMe H3MeHeHHe GaMuiud (MMeHH,
ordecTBa) (NPH HAIMYHH TaKHX JOKYMEHTOB), XpAaHATCS B JIAYHOM JeJIE
BLIIYCKHMKA 10  IPOrpaMMmaM  JONOJHUTENBHOrO  Mpo(ecCHOHATBHOTO
obpazoBaHusI.

5.12. CoxpaHUBIIMHCS TOMJIMHHHK IUIUIOMA W IIOJIMHHUK npnnox{eﬁnﬂ K
JUIIOMY, HOAJSKAIINX 3aMEHe, M3BIMAIOTCS OpraHH3allHel, OCYIEeCTBISIONEH
00pa3oBaTeNbHYO EATENLHOCTh, H YHHYTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE.

5.13. Tnst HeBOCTpe6OBaHHBIX JOKYMEHTOB O KBATU(MDHUKALMH, JOKYMEHTOB 00
o0ydyenun (GpopMHpyeTCs OTAETBHOE A0 HEBOCTPEGOBAHHEBIX JOKYMEHTOB.

5.14. B ciyuae oCBOEHHMS JIOIOJIHHUTENBHON MPO(ECCHOHANBHOM MPOrpaMMBl
napanienbHO C IOJYYEHHEM CpENHEro Npo(ecCHOHANBHOrO M (HMIH) BBICIIETO
00pa3oBaHMsl yJOCTOBEPEHHE O IOBLINIEHWH KBAIMGUKAIMH U (MIH) JUIIOM O
npod)eCCHOHAIBHON eperoroToBKE BBIAIOTCS BBITYCKHHUKY OJHOBPEMEHHO C
TOJIy4€HHEM COOTBETCTBYIOIIEro JOKyMeHTa 00 06pa3oBaHuH.

5.15. B cmyyae 3aBepimieHuss OOydYeHHS 10  JIONOJHUTENBHOM
IpoGheCCHOHATBHON NIPOrpaMMe 0 IMOJyYEeHHs CPeOHEro Ipo(eccHOHaILHOTO H
(unm) BeICIIETO OOpa30BaHMS BBIIYCKHHKY MOXET OBITH BBJAH CepTHOHUKAT H
cupaBka 06 oOyuyenunm no ¢opme cornacuo IlpunokeHHIO 6 K HACTOSAIIEMY
[Tonoxenuro. Ceprudukar MoxeT OBITH 3aMeHeH Ha JOKYMEHT O KBalu(UKalHu
nocje IpefoCTaBIeHus JOKyMEHTa O CcpefHeM npodecCHOHATbHOM H  (HIIH)
BBICIIEM 00pa30BaHUM Ha OCHOBAHUM JIMYHOTO 3asBienus ([Ipunoxenue 7).

5.16. Bbiaua JIOKYMEHTOB O KBaNM(HKALMH, JOKYMEHTOB 06 06yYeHHH

IOJUIEKUT 00s13aTeIbHOMY YYeTy.
6. YYET BJIAHKOB TIOKYMEHTOB

6.1. Jlna ydera BbaYM ONaHKOB JOKYMEHTOB O KBalU(HKAIWH,



JIOKyMEHTOB 00 00y4YeHUH, nyGhuKaTOB JIOKyMeHTOB, B IHCTUTYTE BEIyTCA KHATU
PErHCTpallK BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB (Jlajlee — KHUIH perucTpanum):

— KHHra PEruCTpaIMd BBIAYM JOKYMCHTOB O ITOBBILICHHN KBaTH(pUKALUU U
npotecCHOHAIBHOM NMEPEoaroOTOBKE;

—  KHHMra PerHCTpPallMH BHIaYM cepTHOUKATOB 06 00yueHnH;

— KHWTa PerMCTPAaIMy BbIIauH JyOJIMKaToB JOKYMEHTOB.

Boizaua crpaBok 06 o6ydeHur (QHKCHpYeTCs B OOLIEH KHHMIe pPerncTpaniiu
BXOSIIAX U UCXOMAIINX TOKyMEeHTOB MHCTHTYTA.

6.2. Ilpu Bbliade JOKYMEHTOB B KHHIY PErMCTPAllMi BHOCITCS cﬁenyfomne
JIaHHBIE:

— NOPSAKOBBIM HOMEP PErUCTPAlUK JOKYMEHTA,

— Ha¥MeHOBaHUE JOKYMEHTa,

—  perucTpalMOHHBIA HOMeEp JOKyMmeHTa (fyOnuKara NOKyMEHTa, TyOnmuKara
NPUIIOKEHHS K JIOKYMEHTY);

— cepHs U HOMep JJOKyMEHTa, CEpHUsl i HOMEp NPHIIOKEHHUS K JOKYMEHTY;

— ®ammms Mvs OtuectBo BbimyckHuka / @amunusa Mms OtdectBo MU,
KOTOPOMY BbIaH HOKyMeHT (B ciydae TIONydeHHMsi JOKyMEHTa IO
JIOBEPEHHOCTH);

— ara BHIIAYM JOKyMeHTa(nyOiuKaTa JOKYMEHTa, MyOIuKaTa MPUIOKEHUS K
JIOKYMEHTY );

— HauMeHOBaHWe KBaTU(hHUKauH / IpodecCHOHATBHON NesTeIbHOCTH;

— [OANUCH PYKOBOAHUTENS  CTPYKTYPHOTO  IOAPA3/EICHHA HucturyTa,
BBITABIIEr0 HTOKYMEHT (Iy6iuKaT NOKyMeHTa, MyOIMKaT HpUJIOKEHMs K
IOKYMEHTY);

— [OANKCH JMIA, KOTOPOMY BBIIAH JOKYMEHT (ecid JOKyMEHT BBUIAH JIATHO
b0 10 JOBEPEHHOCTH) / JaTa M HOMEp IMOYTOBOrO OTMpPaBICHHM (ecu
JIOKYMEHT HAIPaBJIeH Yepe3 ONepaTopoB [OYTOBOU CBSI3H).

6.3. JIMCTBI KHUTH PETMCTPALd NIPOHYMEPOBBIBAIOTCS, KHUTA PErCTpaliii
JIPOIIHYPOBBIBAETCS, CKPEIUISeTCs NeyaThio ¢ yKasaHHeM KOIM1eCTBa JTUCTOB B

kHEre perucrpaiuu. Ilpy HaJMYMU KHWTH DPErHCTpalliH, U3rOTOBICHHOH B
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TUHOrpaduu, KHUra He MPOIIHYPOBBIBAETCS.

6.4. KHUTH perucTpaiiy BBIAHHBIX JOKYMEHTOB XPAHATCSA Y PyKOBOLHUTEILA

CTPYKTYpHOTO mojpaszienienusi MHCTHTYTa, OTBETCTBEHHOIO 3a othopmIIeHuE,

BHIIAYy, yd4eT ¥ XpaHeHWe IOKyMEHTOB O KBald(uKanuy, IOKyMEHTOB 00

o0yJYeHUH.

6.5.Ilpu NMpoBeIeHNH BBIE3NHBIX 3aHSATHH O(QOPMIISIETCS BEJOMOCTh BbIAATH

JOKyMeHTOB. B 5TOM ciry4ae 110 OKOHYaHMH 00y9EHHMsI 10 KaXI0H JIOTIOJTHATEIIBHOM

npodecCHOHAILHON NPOrpaMMe MOBBIMIEHNs KBaIM(pUKAK 1 npoteccHOHaNbHON

TIIEePENOATrOTOBKH O(l)OpMJUIIOTCH BEIOMOCTH BEIJadd JOKYMEHTOB IIO Ka)KI_IOI\;'I

yueOHOH rpymIe:

BEOMOCTh  BBIIAYd yHOCTOBEPEHHIH O IOBBIEHHH KBAIU(UKALHH
([Tpuioxenue 8);

BEOMOCTh BBIIAUM JMIUIOMOB O TpPO(MECCHOHANBHON MePerioJroTOBKe
(ITpunoxenue 9);

BEZIOMOCTH BBIIAYH ceprudukaros 06 o0yuenuu (IIpunoxenue 10);
BEJOMOCTH BLIaun Ay6mukaToB qokymenToB (IIpunoxenue 11).

6.6. Ilo OKOHYAHHH KaJEHAAapHOIro rojia BeIOMOCTH 0GOPMIISIOTCS B KHUTY

PETHCTPALH CIeAYIOIHMM 00pasoM:

odopmisieTcst TATYIbHEL JHCT ([Ipunoxenue 12);

BEJIOMOCTHU BBHIZIAYd JOKYMEHTOB IIPOHYMEPOBBIBAIOTCS B XPOHOJIOTHYECKOM
MOPSIKE;

BEJOMOCTH IIPOIIHYpPOBBIBAIOTCS M CKPEIUIIOTCS B OTAENBHYIO KHHUTY
pEeTUCTpaLIMH;

KHHT2 pETHCTpallid CKpemsgercs mnedarsio MHcTHTyTa € yKasaHHeM

KOJIMYECTBOM JIMCTOB BB,D;OMOCTE!IZ B KHHI'€ pETUCTpalluH.

7. CIIMCAHUE JOKYMEHTOB, XPAHEHHUE BJIAHKOB,
YHUUYTOKEHUE UCITIOPYEHHBIX BJIAHKOB

7.1. DBnaHKA JOKYMEHTOB O KBaIM(WKALMH, TOKyMEHTOB 00 0OydeHHH

XpaHATCA C cOONIoeHNeM TpeOOBaHMM, NPEAbIBIAEMBIX K XPaHEHUIO NOKYMCHTOB
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CTPOTOM OTYETHOCTH, ¥ yIHTHIBAIOTCS IO CHELHAILHOMY peecTpy.

7.2. MWcnopueHHble  TpPU  3aIIOTHCHUH OlaHKd  JOKyMEHTOB O
kBaIAdUKAIMH, TOKyMEHTOB 00 OOyYeHHMH MOJUIEXKAT 3aMEHE H BO3BPALLAIOTCS
CTIELIMANIICTY, OTBETCTBEHHOMY 32 JIOKyMEHTBI CTPOroil OTYETHOCTH, [UISI 3aMEHBL.
[Ipy 5TOM COXPaHAETCS MPEeKHUM MOPSIIKOBBIA  PETHCTPALMOHHBIA  HOMEP
JOKyMEHTa M JaTa €ro BbIIayH.

7.3. CnucaHue JOKyMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH IPOU3BOUTCS KOMHCCHEH,
YTBEPIKIACHHOM MMPUKA30M JUPEKTOPA WHCTUTYTA, B COCTaB KOTOPOW BXOJST:

— mpexaceparens — AupekTop VIHCTUTYTa;

— ¢unancoBsli qupekTop MHCTUTYTA;

— PYKOBOJHTENb CTPYKTYPHOTO IIOApa3/Ie/IeHHs WHCTUTYTa, OTBETCTBEHHBIN 32
odopMmieHHe, Bblady, y4eT H XPaHCHHE NOKYMEHTOB O KBaJTU(UKALIMH,
JIOKyMEHTOB 00 00y4eHHUH.

7.4. PesynsraThl paboTsl Komuccud OGOPMIAIOTCS akToM O CIMCaHKH
GaHKoB cTporoit oryeTHocTH (IIpuioxenne 13).

7.5. Criicanvie JIOKyMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOJAUTCA B KOHIE
KaJICHZapHOTO Tojla Ha OCHOBAHUM aKTa!

_ 0 BBIIAHHBIX JOKYMEHTaX, TP YCIOBMM HAJIM4YHsi B BEAOMOCTH BBINAHH
JIOKYMEHTOB OTMETKHM O TIOJy9IeHHH JOKYMEHTa (momHCH BBHITYCKHUKA, WK
HaNWYHe 3aBEpPEHHOM B YCTaHOBJIEHHOM IOPANKE NOBEPEHHOCTH, BBITAHHON
yKa3aHHOMY JIMITy BBITYCKHUKOM, HIIM TIOYTOBOE yBE/OMIICHHE O BpY4YEHHH);

— 06 HCIOpYEHHBIX ONaHKaX JOKyMEHTOB, B KOTOPBIX yKa3pIBAlOTCA HOMEpaA U
CepHM WCIIOPYEHHEIX OJaHKOB JOKYMEHTOB, KONHMECTBO M jJata  Mx
YHUYTOXKEHHSL.

7.6. - K akty o crmucaHuH OJIaHKOB CTPOrO#f OTYETHOCTH MPUKIAIBIBAIOTCS
KOIIVE BEIOMOCTEH BbIIa49H IOKYMEHTOB (TIpH HAIIAYHH).

7.7. Homepa u cepud (P HANMYKK) UCIOPIECHHBIX 61aHKOB JIOKYMEHTOB
BBIPE3AIOTCSl ¥ HAKJICHBAIOTCS HA OTJIENBHBIH TUCT OyMaru, KOTOPBIi MpUIaracTcs K
aKTy O CIIMCaHUU.

7.8. YcnopyenHble O1aHKK JIOKYMEHTOB yHUITOXKAIOTCS (CKUTAFOTCST).

12




7.9. AKTBI O CIIACAaHUHU OGJIAHKOB CTPOrO# OTYETHOCTH XPaHATCS B Hucturyre.
8. SAKJJIOYUTEJHHBIE ITOJIOKEHNSA

8.1. Hacrosmue IlpaBuia yTBEPXKJAIOTCA M BCTYHAOT B CHIy CO JUHA

BBEJICHHS UX B JelCTBHE IPHKa30M AupekTopa HCTUTYTA.

8.2. B pmaunple IlpaBuiia MOIyT BHOCUTBCA H3MEHCHMA H JIOTIOJTHEHUS,

KOTOpHIE BBOAATCS B IEUCTBHS IIPUKA30M JIMPEKTOpa HuctuTyTa.

9, IUCT COTJIACOBAHMS

CormacoBaHO:

Hupexrop /@u/”, /Bemskosa EB./ ¢ ﬂ?»ﬂﬁf’gy/ 2018 .

( [Moamucs )
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IMpunoxenue 5. O6pasel 3asBleHus O BbIade IyOauKara T0KyMeHTa

mow  CHBHPCKHI TYMAHHTAPHO-TEXHUYECKAI HHCTHTY T
T
e
L = Hupexropy YUY IO «Cubupcxmii
IryMAHHTAPHO-TEXHAYECKH I
HHCTHTYT»

Beankosoii E.B.

oT

TenedoH

3asBeHHe

IIpomry BeIDaTh MHE AyONHKaT

(yKka3aTh HAMMEHOBAHUE J0KYMEHTA O KBATH(HKALMH, I0KyMeHTa 06 00yueHnH)

B CBSI3H C

yKa3aTh NPUYMHY: KPaka; yTeps; nopyua; yHHUTONEHHE AMnIoma; omnbka B ColepiKaHHu JUIIoMa H T.0.
OO6yueHue mpoxoaun (a) B EPHOS € 1o
no ¢bopme 0OyueHHs IO MporpaMme

OUHAs, 3204 HAA, OUHO-3204HASL

I[OKYMGHTI:I, SBISIIOIIHAECS OCHOBaHHEM IJIs BBIOAYH ,IL}’GJIHKaTa IpUANIArarTCA:

TMoanuce / OHUO

Jlara
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ITpunoxenue 6. O6paser; crpaBku 06 00ydeHun

T
eIt

Y MANIT

o _;@:'zm

YacTHOE yupesaeHne A0N0JIHATENLHOr0 NpodeccHoHaIbHOro 06pasoBanusl

CUBUPCKWI T'YMAHUTAPHO-TEXHUYECKWANA NHCTUTYT

664011, Upkytckas obnacts,
r. Upkyrck, yn. Ceepanosa, 26 b
ten.: (3952) 486-836, 486-837
E-mail: sgti.irk@mail.ru

Hcex. Ne oT

CIIPABKA

Brigana

B TOM, 4TO OH MPOXOAMT OOY4eHHe B YaCTHOM YUPEKACHMH MOTIONHHMTEIBHOTO MPO(EeCCHOHANTBHOTO
obpa3oBaHus «Cubupckuit ryMaHHTapHO-TEXHHYECKUH HHCTHTYT» no JIOTIOJTHUTENbHOH
npodeccHoHaIbHOM 00pa3oBaTe/IbHOM MporpaMmme NpohecCHOHaIbHO#H NepenoAroToBKHU

TPYAOEMKOCTBIO yaca(oB).

[Tepuon 00y4yeHus ¢ 1o

Tlo okoHYaHUH OGYHEHHs BbIAAH CEPTH(HKAT yCTAHOBICHHOro 00paslia ¢ perucTpalMOHHbIM HomMepom Ne
oT r. Cepruduxar moxker ObIThb 3aMEHEH Ha

YJIOCTOBEPEHHE O MOBLILICHHH KBaJ'IHd)lflKaLlHH / JUIIJIOM O ﬂpO(i)BCCHOH&J’leOFI TIEPETIOATOTOBKE MOC]Ie
(HY’KHOE MOAYEPKHYTh)

MpeaoCTaBJIeHUs NOKYMEHTA O BBICIIEM MITH CPEAHEM HpOdJeCCHOHﬂI!bHOM oﬁpa:sosaHHu.

Cnpaeka BblaaHa julst PeIbABIESHHS 10 MECTY TpeOOoBaHHSL.

Jupexrtop E.B. BenbkoBa
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[punoxenue 7. O6paser] 3asBICHHS O 3aMeHe JIOKyMeHTa 00 0o0y4eHUH Ha JOKYMEHT
0 KBaTU(pUKaLUN

S CUBUPCKUN T'YMAHUTAPHO-TEXHUYECKWI MHCTUTYT

TYMAHHTAPHO-TEXHHYECKHIE
MHCTHTYT

HMupexropy 4y IO «Cndupcexuii
rYMaHHTAPHO-TeXHUYIECKHH
HHCTHTYT»

Beankosoii E.B.

oT
TenedoH
3asBiIeHHe
[lpomy 3amenuth ceprudukar 06 oOyueHuu No BBIJIaHHBIA MHE
r. ( mepuox o0y4eHus ¢ o ) Ha

YAOCTOBEPEHHUE O IIOBBIIICHHH KBaJIIrI(bHKaIlHI/I / JHUIIIOM IIpO(l)eCCPIOHaJIBHOﬁ NEepenoaAroTOBKH
(HyKHOE MOAYEPKHYTH)

B CBA3H C

(yKa3aTh MPUUMHY: TONy4EHHEM JHIIOMA O CPEHEM NPO()ECCHOHATLHOM HIIH BBICLIEM 00pa30BaHHH)

IIOKYMCHTI)I, SBIISIOIOHECS OCHOBaAHHEM LA BBIOAYH JOKYMEHTA O KBaJII/ICbI/IKaJ.IHIfIZ

1. Konust mumioMa o cpeaHeM po(ecCHOHAIBHOM MM BBICIIEM
obOpa3zoBaHUHU <

INoanues / GHUO

Jlara
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